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วาระการประชุมแนะนำการใช้โปรแกรมระบบจัดการข้อมูลสำหรับการเข้าร่วมกิจกรรม/คำสั่ง/ประกาศ
ในวันอังคารที่ 14  ธันวาคม  2564 เวลา 13.00 น. – 16.30 น.  ณ  ห้องประชุม  CMP 401  ชั้น 4
วิทยาลัยแพทยศาสตร์และการสาธารณสุข มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี
ระเบียบวาระที่ 1 เรื่องแจ้งเพื่อทราบ
	วาระที่ 1.1 การใช้โปรแกรมระบบจัดการข้อมูลสำหรับการเข้าร่วมกิจกรรม/คำสั่ง/ประกาศ (โปรแกรม
........และกรอกข้อมูลย้อนหลัง เพื่อจะได้บันทึกการเข้าร่วมประชุมของคณาจารย์และบุคลากร โดยจะเริ่มใช้ตั้งแต่ปีงบประมาณ 2565 เป็นต้นไป ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2564
ระเบียบวาระที่ 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
    ไม่มี			
ระเบียบวาระที่ 3 เรื่องสืบเนื่อง
                        ไม่มี
ระเบียบวาระที่ 4 เรื่องเพื่อพิจารณา
วาระที่ 4.1  การนำเสนอโปรมแกรม
[bookmark: _GoBack]วาระที่ 4.2  
ระเบียบวาระที่ 5  เรื่องอื่น ๆ 
	วาระที่ 5.1   1. โดยกรอกข้อมูลย้อนหลัง เพื่อจะได้บันทึกการเข้าร่วมประชุมของคณาจารย์และบุคลากร โดยจะเริ่มใช้ตั้งแต่ปีงบประมาณ 2565 เป็นต้นไป ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2564
		        2. แจ้งรายชื่อเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานและ username เข้าใช้งานโปรแกรม งานเลขา
		        3. งานเลขาส่งตัวอย่างการจัดประชุมต่างๆ ของงานเลขานุการและจัดเข้าหมวดหมู่               6 ด้าน ตามคู่มือารกรอกภาระงาน เพื่อส่งให้กรรมการตรวจภาระงานพิจารณา ว่าจัดหมวดหมู่ถูกต้องหรือไม่ พร้อมนี้ได้แนบเอกสารการคิดภาระงานในคู่มือการกรอกภาระงานมาเพื่อพิจารณา และส่งสรุปการตั้งรหัสกิจกรรมในหน่วยงานที่แต่ละงานเคยส่งให้งานเลขานุการ เพื่อประกอบการพิจารณา ทั้งนี้จะส่งเข้าเมล์หัวหน้างานทุกท่าน และขอให้ส่งข้อมูลที่งานเลขานุการภายในวันจันทร์ที่ 20 ธันวาคม 2564
วาระที่ 5.1	กำหนดการประชุมครั้งต่อไป 
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